IST Skole Vurdering - Foresatt



Velkommen til en ny skole!

IST tar na steget fra kun & levere programvare til & forenkle og utvikle alle skolens
funksjoner. Vare Igsninger tar hdnd om prosessene fra den dagen en forelder sgker om
barnehageplass til det er tid for skonomisk analyse og oppfelging etter gjennomfart
utdanning. Vi bidrar med et webbasert prosesshjul som bestar av fire deler. Gjennom
dette har vi gkt tilgjengeligheten til systemene, gjort rollene prosessbaserte, gkt
sikkerheten og bedret muligheten for analyse og oppfalging. Fordi vare lgsninger er
webbaserte betyr det at du, uansett hvor du er, nar du vil, kan fa tilgang til den
informasjonen du trenger og kan benytte de prosessene du gnsker. Vi kaller det for IST
Education Arena.

Om IST Skole Vurdering

IST Skole Vurdering er verktgyet som foresatte benytter seg av for a fa oversikt over sine barns
vurderinger og vurderingsresultater. Lgsningen er nettbasert og statter ulike nettlesere som
Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera og Internet Explorer 8.
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1. Innlogging

Innlogging til IST Skole Vurdering gjer du pa internett: www.skolearena.no/iea

1.1 Ny bruker (sgke om tilgang)

1. Nar foresatte kommer til Logg inn
paloggingsbildet vises
denne boksen: Brukernavn: |
2. KIlikk pa "Ny foresattbruker” Passor:
welg kunde: w
Innlogaing

Glemt brukernavn

My Foresattbruker

Loag inn

SkoleArena.no

3. | feltet Skoleeier velger du

Skolen (fylket e”er 1. Personopplysninger 2. Aktuelle harn 3. Bekrsft 4, Bekreftelse Viden: Hvardan reqistrarer jeg meg?
kommunen) fra Egne opplysninger
nedrekksmenyen' * Skoleeier | EXTENS Test osdb04_oppland +|
*  Fadselsnummer 1016056923
4. Skriv inn ditt fgdselsnr., R i
fornavn, etternavn, e-post \ o
adresse og adresse andvsian 7
mobiltelefonnummer. Postrummer 5000

Poststed

*

T (9 [z [ o (o] [5][=2
e E
=
=} 2
£

5. Godta det foreslatte
paloggingsnavnet eller skriv * ol 0520500
inn gnsket paloggingsnavn " ket pdioggingsazvn amesh
(minst 8 tegn).

E-post ames.bond@ist.com

6. KIlikk Neste

7. Skrivinn fadselsnr (11
Siffer) til barnet det sgkes 1. Personopplysninger 2. Aktuelle barn 3, Bekreft 4, Bekreftelse Wide
innsyn for.

Oppgi hvilke barn det sekes innsyn for

8. KIikk "Legg til barn”.

Barnets fedselsnurnmer 24089632834|

Tilbake
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10.

1.2 Registrert bruker

Hvis du gnsker tilgang til
flere barn skriver du inn
fedselsnummer pa barn
nummer to og klikker Legg
til barn.

Dersom du ikke skal ha
tilgang til flere barn — klikk
Neste

Du skal kontrollere at
opplysningene er riktige.
Hvis alt er ok — klikk pa
"Send forespgarsel”.

Oppgi hvilke barn det sekes innsyn for

tegg til eventuelt flere bavn for du gér videre!

Legg til barn

Barn det sgkes om innsyn for:

24039632834 Slett

TS (R

1. Personopplysninger 2. Aktuelle barn 3. Bekreft 4. Bekreftelse Wideo: Hvardan registrere

1. Personopplysninger 2. Aktuelle barn 3. Bekreft 4, Bekreftelse Video: H
Jeqg bekrefter at de gitte opplysninger er kKorrekte
Fedselsnummer: 01016056923
Farmnawn: Jarnes
Ett=rnavn: Bond
Adresse: Bondveien 7
Fostnurnmer - poststed: 5000 Bergen
E-post: james . bond@ist.com
Mabil: 90520500
p&logaingsnavn: jamesh
Barn: 24059632534

Send forespgrsel

Systemet vil nd sende en bekreftelse til den e-post adressen du registrere.

Kontaktleereren far en melding om at det foreligger en sgknad om tilgang. Han/hun
godkjenner sgknaden om tilgang, og systemet sender et midlertidig passord til den e-
post adressen du oppga da du registrerte deg.

Du bgr ved farste palogging endre passordet. Logg inn og apne menyvalget Min profil.
Pa underfane Brukerkonto kan du endre passordet.

Innlogging til IST Skole Vurdering gjer du pa internett: www.skolearena.no/iea

1.

2.

Skriv inn ditt brukernavn

Skriv inn ditt passord

Velg kunde fra nedtrekksmenyen (her velger du aktuell skole, kommune eller fylke)

Klikk p& Logg inn
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1.3 Registrert bruker (sgke om tilgang til flere barn)

Foresatte som allerede har fétt tildelt brukernavn og passord kan sgke om tilgang til flere barn
nar de er innlogget i applikasjonen

i X Min profil
Sllk gjﬂl’ du' Personopplysninger Brukerkonto Innstilinger Tilgang
1. G& til «<Min profil» e
@S v aRBE
2_ K“kk pé fanen «Tilgang» Mavn Tilgang Tilggang over 18
V| Mylander, Sofia v b
3. Klikk p& Ny (grenn pluss-
ikon) Sake om tilgang
- Angi barnets Fadsel
4. Skriv inn elevens fadselsnr e
5. Klikk «Lagre og lukk» (eller
«Lagre og reg.ny» hvis du
skal Sﬂke om tllgang til flere Avhryt ][Lagre 00 red, ny ] [Lagre og lukk
elever)
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1.4 Glemt brukernavn

1. Gainn pa www.skolearena.nol/iea

2. Klikk pa "Glemt brukernavn”

3. Skrivinn den e-post adressen du er
registrert med i skolens administrative
system (det du oppga da du sgkte om

tilgang).
4. Skriv inn de fire siste siffer i det

mobiltelefonnummeret du er registrert
med i skolens administrative system.

5. Velg kunde (skolen / kommunen / fylket)

Glemt brukernavn

E-postadresse W

4 siste siffer i
rnobilnurnrner

Welg kunde: v
Innlogging
Glemt brukernavn

Glemt passord
My Foresattbruker

Send brukernayvn

6. Klikk "Send brukernavn” (du vil motta brukernavn pa e-post).

1.5 Glemt passord

Ga inn p& www.skolearena.no/iea

1. Klikk pa "Glemt passord”

2. Skrivinn det brukernavnet du valgte da du

sgkte om tilgang.

3. Skrivinn de fire siste siffer i det
mobiltelefonnummeret du er registrert
med i skolens administrative system.

4. Velg kunde (skolen / kommunen / fylket)

Glemt passord

Brukernavn w

4 siste siffier i
rnobilnurnrer

welg kunde: v
Innlogging
Glemt brukernavn

Glemt passord
My Foresattbruker

Send passord

5. KIlikk "Send passord” (du vil motta nytt passord pa e-post, vi anbefaler at du endrer passord

ved farste palogging).
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1.6 Meny

N&r du kommer inn i IST Skole far du en meny pa venstre side.
Menyen kan minimeres eller hentes fram ved & klikke pa MENY
pilknappen ("sersjantknappen”).

IST skoledret 2011/2012

g’

welgstl Aero Glass v

8 E

Fravasr
Menyen viser de rollene (rettighetene) du har i systemet. De
fleste foresatte har bare tilgang til rollen Foresatt, mens andre

ogsa har rollen Leerer eller andre roller.

Hvis du ikke ser de forskjellige modulene klikker du pa
plusstegnet til hgyre for den rollen du skal bruke.

Plan

Enkleste mate & starte vurderingsmodulen er a klikke en gang pa
Vurdering. Du kan ogsa klikke og dra menypunktet ut pa
skrivebordet til hgyre pa skjermen.

Min profil: her kan du endre enkelte av dine innstillinger,

reservere deg mot e-post osv. Se beskrivelse i eget kapittel.

Hvis du har menyen synlig til venstre i skjermbildet vil den modulen du har startet opp veere
farget gra.
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2. Generelt

Nar du kommer inn i Vurdering for fgrste gang - og hvis ikke eleven har fatt noen
vurderingssituasjoner enda - vil du kun se en blank side.

@verst til hgyre ser du at du er logget inn med ditt navn (her: Emma Nylander).

Nedenfor ser du hvilket barn du har valg a se (her: Sofia Nylander).

Til venstre i det store hvite feltet ser du teksten "Ingen data funnet” (fordi eleven ikke har fatt
noen vurderinger enda):

15T skoledret 2010,/2011 [ Du er logget inn som Emma Nylandeli
»
£ vurdering
(=2 Liste || 5] Detaljer
ZEHY aBEH [Soﬁa Mylander v] Gk v
Elevens vurd. dato Beskrivelse “urd tekst leerer Karakter Bekreftet sett fores

Ingen data funnet

2.1 Oppstartsbilde

Nar lzereren publiserer en ny vurdering far du en e-post om at eleven har en ny vurdering. Du
logger deg inn i Vurdering for & lese hvilken faggruppe det gjelder. Du vil se en overskrift eller
kort beskrivelse av vurderingen og annen relevant informasjon som f.eks. innleveringsfrist osv.
Leereren har ogsa mulighet til & legge ved en eller flere filer som vedlegg dersom det er
gnskelig.

Du vil ogsad motta en e-post nar elevens vurderingsresultat er tilgengelig. Da er det bare & logge
seg inn i Vurdering for & fa tilgang til dette.

Dersom eleven har fatt vurderinger, kan oppstartsbildet ditt se omtrent slik ut:

Fledret 2010, 2011 Du er loggel inn som Emma Nylander
& Yurdering - || i@ d
(=4 Liste | [ Detalier
a2, a v a @6 Sofia Mylander w | Sgk v
Elevens vurd. dato Beskrivelse Wl tekst lasrer Harakter Bekreftet sett foresstt

= Gruppe: 8A,/101ENGO009 Engelsk, muntlig - IST barne og ungdomsskole {1 Yurderinger)

= == Oversettelse av tekst
= Gruppe: 84/ 101NORD208 Norsk hovedmal - IST barne og ungdomsskole {1 Yurderinger)

= CEl Stieg Larsson
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2.2 Oppleeringsvideo

Det finnes oppleeringsvideoer for noen av funksjonene i IST Skole-modulene. Det benyttes ikke
lyd pa videoene.

Klikk pé knappen t”_h@yre for Du er logget inn som Sofia Mylander *
paloggingsnavnet ditt.

2.3 Hjelp-funksjon

Hjelp-ikonet pa knapperaden er en link til en oppdatert = = v a BB a@ @l
brukerdokumentasjon for den rollen du er logget inn = = JEl@)la _'J
som.

2.4 Sgk

2 vurdering e =1
(= Liste || (5] Detalier
2HY aR2EO [ sek - | x 4]

|:| Gruppe = Beskrivelse Harakter Poeng Surd tekst lserer Biek

# Gruppe: 8A,/101ENGO0D09 Engelsk, muntlig - IST barne og ungdomsskole {1 Yurderinger)
# Gruppe: 8A,/101ENGO0D27 Fordypning i engelsk - IST barne og ungdomsskole {1 ¥Yurderinger) @

® Gruppe: 8A;/101NOR0208& Norsk hovedmal - IST barne og ungdomsskole (Z Yurdering)

| Sgk-feltet kan du skrive inn et ord

Eksempel: du tror det finnes en vurdering som heter noe med Stieg Larsson i ett eller annet fag
- skriv inn ordet Stieg i Sgk-feltet. Trykk pa Enter-tasten (eller klikk pa forstarrelsesglass-
knappen) for & starte sgket.

Dersom du vil innsnevre feltene det skal sgkes i kan du klikke pa nedtrekkspilen rett til hgyre for
ordet Sgk — og kun sette haker i de feltene du vil sgke i.

Du tilbakestiller sgket ved & klikke pa X-ikonet.
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2.5 Personlig oppsett

Du kan selv tilpasse oppsettet slik at du bruker systemet mest mulig effektivt.

Kolonnerekkefalge

Klikk og hold pa& gnsket kolonneoverskrift, dra den dit du gnsker.

Du far opp en grenn hake nar du er i et gyldig omrade for kolonnen din, og to bla piler viser hvor
kolonnen vil havne dersom du slipper kolonnen:

£ Yurdering
(= Liste || 5] Detaljer
ZEHYaRBEHE .
|:| Beskrivelze Hatrakter Poeng Wurd tekst lserer

i
# Gruppe: 8A,101ENGD009 Engelsk, muntlig - 15T % 770~ -0 oot oo o=t-2t= 4 Yarderinger)
Beszkrivelze

# Gruppe: 8A,/101ENGD0ZT Fordypning i engelsk - T5T barne og ungdomsskole (1 Yurderinger)

# Gruppe: 8A,101NOR0Z08 Norsk hovedmal - 15T barne og ungdomsskole (Z Yurdering)

Kolonnebredde
Hvis du gnsker & gke eller redusere kolonnens bredde kan du dra i feltets ende. Du far opp en
vannrett pil som indikerer at du kan dra kolonnen ut/inn:

2\ Yurdering

E Liste || E5] Detaljer

2EHY 2RBEEO
|:| Gruppe = Beskrivelze Harakter Poeng Yurd tekst lserer H

& Gruppe: 8A,101ENGDD09 Engelsk, muntlig - IST barne og ungdomsskole {1 Yurderinger)

® Gruppe: 8A,/101ENGODZ7 Fordypning i engelsk - IST barne og ungdomsskole {1 ¥Yurderinger)

= Gruppe: 8A,101NMOR0203 Morsk hovedmadl - IST barne og ungdomsskole {2 Yurdering}

A |:| F—_l. SAMADTMNORDZ0...  Stieg Larsson 4 Du har jobbet godt ..
£y |:| ‘:__I SAADTMNORD20... Dislekter og kildekritikk 4 Du behersker dett...
N
KolonneVisning Vurderingstype &v \brdenngsskala Telends
Hold musepekeren over en av "z(sme”“ge”de
kolonneoverskriftene og klikk p& den lille sorte A4 soter synencs
pilen som viser nedtrekksmenyen. (4 Kolormer P | [¢] Teon: vord, detafer

=] Grupper etter dette feltet Than: Elever

Det skal st hake ved de kolonnene du gnsker 5 ey
skal veere synlige pa skjermen.

Easkrivelse

‘Yurderingsdato
GruppeE
‘Yurderingskategori
Yurderingstype
‘Yurderingsskatus
WurderingsForm

‘Yurderingsskala

ERO0O0NEEREERE

Tellende
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Gruppere

Pa fliken Liste kan du velge
hvordan du vil se vurderingene
dine gruppert. Dersom du for
eksempel velger gruppert etter
gruppe vil du se matematikk, norsk
osv. som en overskrift med
tilhgrende vurderinger under.
Dersom du velger gruppering etter
vurderingsdato vil den gruppere
etter vurderingsdato uavhengig av
fag.

Slik gjgr du:

Klikk pa den sorte pilen til hgyre for
kolonneoverskriften du gnsker &
gruppere etter.

Velg "Grupper etter dette feltet”

Sortere
En del av kolonnene kan du
sortere stigende eller synkende.

Slik gjgr du:

Klikk pa kolonneoverskriften for a
skifte mellom stigende og
synkende. Du kan ogsa klikke pa
den sorte pilen p&
kolonneoverskriften og velge
"Sorter stigende” eller "Sorter
synkende”.

£ Yurdering
= Liste
SEHY aR2EHEO

0

(0] Detaljer

Gruppe -

® Gruppe: 8A/101NORDZ08 N
® Gruppe: 8A/101ENGODZT Fi

® Gruppe: 8A/101ENGOO09 E

| Beskrivelze Karakten
& ] sorter stigende

4] sorter synkende

[ Kolonner 3

|_] Grupper ekter detke Felket E I

£ vurdering

[ Liste

PEHY aRBEHE@
0 Gruppeﬂ

® Gruppe: 84,/ 101NORDZ05 M

(] Detalier

Harakte

b

*  Beskrivelze

‘-E l. Sorter stigends

i l. Sorter synkende

[ Gronne: 80/ 101FNGON?T E
Lagre oppsett -
Hvis du har tilpasset oppsettet pa skjermen og & Yurdering
gnsker a baevgre deEt|I neste palogging kan du 3 Liste || Eo] Detakier
lagre ved a klikke pa knappen "Lagre - :
kolonneoppsett” o= v a @Bl e
L Srppe Lagre kﬁlnnneuppsett
Dersom du gnsker & komme tilbake til standard 2 Yurdering
oppsett kan du klikke pa knappen "Tilbakestill =y — n
kolonneoppsett”. Husk & lagre kolonneoppsett L2 Liste || £ Detaljer
dersom du gnsker & bevare standard oppsettved | = [ w o A
neste palogging. 2t ”@j‘” -
| G T e TR P TS
El E I-TiII:u-ﬂkEstiII kolonneoppsett
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2.6 Min profil

Logg deg inn p& vanlig méate.

| startmenyen til venstre i skjermbildet starter du modulen «Min profil» ved & klikke pa den.

Du har tilgang til fire faner:

= Personopplysninger (her kan du endre mobiltlf. og e-postadresse)

= Brukerkonto (her kan du endre brukernavn og passord)

= Innstillinger (her kan du velge sprak og reservere deg mot e-post varsling)
= Tilgang (her kan du be om tilgang til flere barn, se kapittel 1.3)

Personopplysninger

Dersom du har fatt et annet mobiltelefonnummer eller e-postadresse en de du la inn da du

registrerte deg som en foresatt, kan du endre dette her.

Skriv inn korrekte data og klikk pa Lagre-knappen:

Min profil

Personopplysninger Brukerkonto Innstilinger

- | Detaljer

Fornawn: TIF:

Emma

Mellomnan: MobiltlF:

Etternavn: Telefon arbeid:

Nylander

Adresse: E-past:

Postnr:

Paststed:

Min profil

Brukerkonto }

o . Personopplysninger Brukerkonto
Pa fanen Brukerkonto kan du endre ditt brukernavn og
passord. | Detaljer
1. Skrivinn det gamle brukernavnet i Ll@
2. Skrivinn det nye brukernavnet
3. Kilikk pa Lagre-knappen Brukernavn:

My
eventuelt:
.. Mkt brukernavn:

1. Skrivinn det gamle passordet J—
2. Skrivinn det nye passordet
3. Skrivinn det nye passordet en gang til
4. Klikk pé Lagre Gammelt passord

Sist endret; 09.11.2011
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Innstillinger

Pa fanen Innstillinger klikker du i
avkrysningsboksen dersom du ikke gnsker a fa
e-post som varsler om at eleven har fatt en ny
vurdering eller et nytt vurderingsresultat.

Hvis du ikke gnsker e-post ved farste registrering
av et fraveer pa eleven, setter du hake i boksen

Du kan velge hvilket sprak IST Skole Vurdering

skal benytte for din palogging. Du velger sprak
fra nedtrekksmenyen, klikk pa Lagre-knappen.

2.7 Skifte skolear

Merk av for de hendelser du IKKE @nsker e-post varsel.

[ ved publisering av ny vurdering
[ ved publisering av elevresulkat

[ ved dagens farste fraveer

[ tkke vis fraveaersmeldinger for andre Foresatke

Sprdk
Engelsk b

Dersom du gnsker & se vurderinger fra tidligere skolear kan du gjgre dette slik:

1. Klikk pa "tannhjul’-knappen til hayre gverst pa
verktgylinjen.

@x

2. Du kommer til flik "Innstillinger”.

£ Yurdering

Klikk pa sort pil (nedtrekksmeny) == Liske || [25] Detaljer = Innstillinger
og velg skolear fra listen.
3. Du kommer til startmenyen og ma Welg skoledr: 2010/2011

starte Vurderingsmodulen p& nytt.

Bytte av skoledr medf 20102011

For & komme tilbake til innevaerende skoledr ma du falge ovennevnte prosedyre pa nytt.
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3 Detaljert veiledning

3.1 Lese en vurdering

Du vil motta en e-post om at eleven har fatt en ny vurdering eller et nytt vurderingsresultat.

Logg inn. Du kommer til fane Liste. Det er to mater & lese en vurdering:

a) Dukan lese Beskrivelse Karak .. “urd tekst leerer Bekreftet sett elew
vurderingskarakter og
vu rderingstekst = Gruppe: 8A,/101ENGO009 Engelsk, muntlig - IST barne og ungdomsskole {1 Yurdy
direkte fra "listeform” H 5] Overzettelse avtekst 3 Dette var bra W

b) Hvis du ensker a se en vurdering i et detaljbilde klikker du pa £ ¥urdering

ikonet = |

(Du kan ogséa markere vurderingen ved a sette hake og sa TEHY aRBHe
klikke pa fanen Detaljer): Beskrivelse

:IRTSruppE: 84,/ 101ENGO009 Engelsk

£} :-r" Cwverzettelse av tekst

3.2 Bekrefte lest vurdering

For at laerer skal se at du har lest vurderingen klikker du i boksen under "Bekreftet sett foresatt”.
(Denne boksen er ogsa tilgjengelig dersom du har apnet detaljvisning av vurderingen).

=2 Liste || 7] Detaljer
ZEHY ~2BR2E@O
Beskrivelze Yurd tekst leerervises for eley) Karakter Bekreftet sett foresatt

Izl Gruppe: 8A,111ENGO00S Engelsk, skriftlig - IST barne og ungdomsskole {1 Yurderinger)

= |[¥] 5 Fagurdering 1 Dette var goct arbeid 5

Det finnes en tilsvarende boks for eleven hvor han/hun kan bekrefte at vurderingen er lest.

3.3 Skrive egen vurderingstekst

Leereren velger om du skal ha mulighet til & skrive en kommentar til vurderingen. Hyvis feltet
«Vurd.tekst foresatt» pa fanen «Detaljer» er hvitt, kan du skrive inn en tekst. Hvis feltet er gratt
er det last og du kan ikke skrive noen kommentar til vurderingen.

yurd.kekst lzerervises for elev): ‘urd tekst foresatt: “urd bekst eley:
Dette var godt arbeid

Feltet og eventuell tekst er synlig for elev, foresatt og leerer.
Det samme gjelder for eleven. Leerer bestemmer om eleven skal ha tilgang til & skrive en tekst
til vurderingen. Feltet og eventuell tekst vil vaere synlig for elev, foresatt og leerer.
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3.4 Vedlegg til en vurdering

Bade eleven og leereren har mulighet til & legge ved ett eller flere vedlegg til vurderingen. Man

kan legge til bade tekst-, bilde-, film- og lydfiler. Dersom vurderingen har vedlegg vises det ved
at du ser et "binders”-symbol:

Beskrivelse Karakter “urdiekst lserer Eleve... Bekreftet sett elevy  WE
# Gruppe: 8A,;101ENGOD09 Engelsk, muntlig - IST barne og ungdomsskole {1 ¥Yurderinger)
H Gruppe: 84, 101ENGO0Z27T Fordypning i engelsk - IST barne og ungdomsskole {1 ¥Yurderinger)

=& Gruppe: 8A,;/101NDRDZ208 Norsk hovedmal - IST barne og ungdomsskole {2 Yurdering)

= | 1 Slieg Larszon 4 D har jobbet godt med stoffet. Klen...  Publizer
H

= ] Dialekter og kildekritikk 4 Du behersker dette gock., Tilneste g...  Publizert

| Vurdering pa fane Detaljer finnes det to knapper. — —
Tallet viser hvor mange vedlegg det er. M”Edlegg leerer: 1] Lé”e':"egg el 3

Vedlegg leerer

Filer som ligger under denne knappen er synlige for alle elever i faggruppa, deres foresatte og
leerere som er tilknyttet akkurat denne vurderingssituasjonen

Vedlegg elev

Filer som ligger under denne knappen er kun synlige for laereren, den enkelte eleven og
elevens foresatte hvis de har tilgang til systemet.

Apne et vedlegg

1. Klikk pa knappen Vedlegg lzerer (eventuelt Vedlegg elev). |tVediegg lev: 1

2. Klikk for & markere det vedlegget du gnsker & &pne, MRS
eller klikk rett pa filnavnet. (=] Liste
‘4 Sgk -
3. Vedlegget/filen dpnes i et eget vindu. Filnavn Opprettet vedisgg
1 al for bokanmeldelse doc 3032011 15:25..
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