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hypernet Fravaer

Verktgyet som foresatte benytter seg av for & &sikt over sine barns fravaer og tilstedeveerelse,

timeplan, merknader og varsler. Modulen gir ogséighat til & kunne legge inn fravaersmeldinger.
Lasningen er nettbasert og statter ulike nettlesene Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera og
Internet Explorer.
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Innlogging

Ga til internett-siden: www.skolearena.no/iea

Ny bruker (sgke om tilgang)

Nér foresatte har gatt inn pa nettsiden ., ..

vises dette paloggingsbildet:

1. KIlikk pa «Ny foresattbruker»

| feltet «Skoleeier» velger du
skolen, kommunen eller fylket
fra nedtrekksmenyen:

Skriv inn ditt fadselsnummer,
fornavn, etternavn, e-post
adresse og
mobiltelefonnummer.

Godta det foreslatte
paloggingsnavnet eller skriv
inn gnsket paloggingsnavn
(minst atte tegn)

Klikk Neste

siffer) til det barnet det sgkes
innsyn for.
Klikk «Legg til barn»

Brukernavn:

|@

Passord:

Velg kunde:

Innlogging
Glemt brukernavn

Glemt passord
[ ot |
Legg inn

1. Personopplysninger 2. Aktuslle barn 3. Bekreft 4. Bekreftelse

Egne opplysninger

3056022222
Fornavn E&Hna
Etternavn Eétramstad
Adresse ;_Strsndvegen1

Onskst pSloggingsnavn

(b veste |

Skriv inn fgdselsnummer (11 AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE—

1. Personopplysninger 2. Aktuelle barn 3. Bekreft 4. Bekreftelse
Oppgi hvilke barn det spkes innsyn for

Legg til eventueit flere barn for du gdr videre!

Barnets fadselsnummer

Lega til barn

Barn det spkes om innsyn for:
15079633333 Slett

| EXTENS Test 0sdb04_oppland[=]

Pastnummer o250

odGil osio
* E-post E‘anna.stmmstad@\st.cum
* Mobil

SkoleArena.no

Video: Hvordan registrerer jeg meg?

SkoleArena.no

Video: Hverdan registrerer jeg meg?

Tienssten leveres av EET ©2010
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SkoleArena.no
8. Huvis du gnsker tilgang til flere
barn skriver du inn
fadselsnummer til neste barn
og klikker «Legg til barn». i

1. Personopplysninger 2. Aktuelle barn 3. Bekreft 4. Bekreftelse Video: Hvardan registrerer jeg meg?

Oppgi hvilke barn det sokes innsyn for

Dersom du ikke skal ha tilgang
til flere barn — klikk rett pa
«Neste»

Tienesten laveres av & ©2010

SkoleArena.no
9. Du skal kontrollere at e —

OpPIySNingEne of riklige. Hyis | = e e i, s s s
alt er ok, klikk pa «Send
foresparsel»

Jeg bekrefter at de gitte opplysninger er korrekte

Tienesten leveres av S ©2010

« Systemet vil nd sende en bekreftelse til den egdrstssen du registrerte.

« Kontaktleereren far en melding om at det foreliggesgknad, og godkjenner sgknaden om
tilgang.

» Systemet sender et midlertidig passord til denst-pdressen du oppga da du registrerte
deg.

« Du bgr ved farste palogging endre passordet. Log@g apne menyvalget «Min profil».
Pa underfane «Brukerkonto» kan du endre passordet.

www.ist.com
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Registrert bruker
Innlogging til Fraveer gjer du pa internett: www.Earena.no/iea

LN s

Skriv inn ditt brukernavn
Skriv inn ditt passord

hyper

powered by £ &

Velg kunde fra nedtrekksmenyen (velg aktuell skktenmune eller fylke)

Klikk p& Logg inn

Registrert bruker (sgke om tilgang til flere barn)

Foresatte som allerede har fatt tildelt brukernaympassord kan sgke om tilgang til flere barn nar
de er innlogget i applikasjonen.

Slik gjer du:
1. Gatil «Min profil»
2. Klikk pa fanen «Tilgang
3. KIlikk pa Ny (grgnn plussikon)
4. Skriv inn barnets
fgdselsnummer (11 siffer)
5. Klikk «Lagre og lukk». Hvis

du skal sgke om tilgang til
enda ett barn klikker du i
stedet «Lagre og reg.ny» og
gjenta fra punkt 4.

Min profil

Personopplysningsr Brukerkonto Innstillinger Tilganag til barn

[ Liste

Ple~ ~2a3

[T] Nawn

[¥] Lund, Sske om tilgang *®

Angi barnets fedselsnummer

Avbryt | Lagre og reg. ny ! Lagre og ukk |
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Glemt brukernavn

1.

2.

Ga inn pa www.skolearena.no/iea
Klikk p& «Glemt brukernavn»

Skriv inn den e-post adressen
du er registrert med i skolens
administrative system (det du =ormwe 0
oppga da du sgkte om tilgang)

Glemt brukernavn

4 gigte siffer i
o ) . . . mobinummer
Skriv inn de fire siste siffer i

det mobiltelefonnummeret du rioc
er registrert med i skolens e S

e H Glemt passord
administrative system Ny foreaattbraker

Velg kunde: w

Velg kunde (skolen,
kommunen eller fylket)

Send brukernavn

Klikk «Send brukernavn» (du vil motta brukernavpéte-post)

Glemt passord

1.

2.

Ga inn pa www.skolearena.no/iea
Klikk pa «Glemt passord»

Skriv inn det brukernavnet du
valgte da du sgkte om tilgang. Glemt passord

Skriv inn de fire siste siffer i Brukernavn L

det mobiltelefonnummeret du 4 siste siffer i

er registrert med i skolens mobilnummer

administrative system velg kunde: ~
Innlogging

Velg kunde (skolen, e
Glemt passord

kommunen eller fylket) Ny foresatthruker

Klikk «Send passord» (du vil Send passord

motta nytt passord pa e-post, vi
anbefaler at du endrer passord
ved farste palogging).
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Generelt

Meny

Nar du kommer inn i programmet far du en meny pistre
side. Menyen kan minimeres eller hentes fram vigikke pa

pilknappen ("sersjantknappen”). MENY @

15T skoledret 2011 /2012

. " i
Menyen viser de rollene (rettighetene) du har iesygt. De h
fleste foresatte har bare tilgang til rollen Fotgsaens andre welg skl | Gray ~

ogsa har rollen Leerer eller andre roller. a O

Hvis du ikke ser de forskjellige modulene klikker p&

plusstegnet til hagyre for den rollen du skal br(sedres da til

- Plan
et minustegn).

Yurdering

Klikk p& Fraveer for & starte modulen.

Hvis du har menyen synlig til venstre i skjermbilei den
modulen du har startet opp vaere farget gra i menyen

< Min profil

Min profil _—
Her kan du endre enkelte av dine innstillingereresre deg mot e-post osv. Se beskrivelse i eget
kapittel.

www.ist.com
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Nar du kommer inn i Fraveer vil du se et horisodllt-bilde:

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

rrrrrrrrrrrrr

rrrrrrrrrrrrrrrr

inger || Faguarsier

] Kalender | [ tste ||
26092012 (34 b [

2012 man. 24. sep.

UMl ¢ cnoeis, stittig 02:05 - 09:05

08:00
 Watematikk 09:15 - 10:15. Reigion,vssyn og efikk 09:15 - 10:15.
9

10:00 i

i e Iogoet inn som Emma Nyiander

tor. 27. sep. fre. 28. sep.

o

@verst til hgyre ser du at du er logget inn metrdivn (i eksempelet: Emma Nylander).

| gverste del av skjermbildet ser du eleven(e)atuitgang til.

Det er felter pa elevraden som viser bl.a. kondakals navn, fraveer i sum dager/timer for
1. og 2. termin, antall ordens-

og atferdsanmeuairior 1. og 2.termin, antall varselbrev i

orden, atferd eller fag, og karakterer i orden thgre for de forskjellige terminer i

innevaerende skolear.

Opplaeringsvideo

I nederste del av skjermbildet vises kalendereneplanen) for den markerte eleven

Det finnes oppleeringsvideoer for noen av funksjendrfraveer.

Det benyttes ikke lyd i videoene. Klikk p3

knappen til hgyre for paloggingsnavnet

Du er logget inn som Emma Hylander

ditt for & kunne velge oppleeringsvideo

som skal vises pa skjermen.

Hjelp-funksjon

Hjelp-ikonet p& knapperaden er en link til en ogpdarukerdokumentasjon for den rollen du er

logget inn som.

Personlig oppsett
Du kan selv tilpasse oppsettet slik at

e

% -

« (2 E|e

du brukstesyet mest mulig effektivt

Kolonnerekkefglge

Klikk, hold og dra gnsket
kolonneoverskrift. Grgnn hake vises
nar du er i et gyldig omrade, og to bl
piler viser hvor kolonnen vil havne
dersom du slipper kolonnen.

Fravaer Merknader | Fravesrsmeldinger Fagvarsler

EHY aRBE
E Faggruppekode Undervisningsdag = Tidsrom
[] 8121RLE0008  18.09.2012
[ 8a121MATO008  24.09.2012

¥

Ordensmerknad Atferdsmerknad

"G[/Ign‘lt innlevering
Bruk av maobittelefon

‘J Atferdsmerknad

08:15-10:15
09:15-10:15

www.ist.com
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Kolonnebredde

Hvis du gnsker & gke eller redusere
kolonnens bredde kan du dra i feltets
ende. Du far opp en vannrett pil som
indikerer at du kan dra kolonnen
ut/inn.

Kolonnevisning

Hold musepekeren over en av
kolonneoverskriftene og klikk pa den
lille sorte pilen som viser
nedtrekksmenyen.

Det skal sta hake ved de kolonnene ¢
gnsker skal vaere synlige pa skjerme

Fravasr Merknader Fravesrsmeldinger Fagvarsler
SPHEY aF3EH

Faggruppekode Undervisningsdag  Ordensmerknad <>
[C] 8AMZ2IALECDOE  18.08.2012 Glemt innlevering
Frawaer Merknader Fravzarsmeldinger Fagvarsler
2BY .23

Faggruppekodg ~  Lindervisningsdag Ticlsram

A .
Ingen data funnet %) sorter stigende

u £} sorter synkende

- [E| Kalonner @ b Faggruppekods
=] @rupper etter dette felkst Undervisningsdag
Yis | grupper Tidsrorn
Frawaerskommentar
Ordensmerknad
Abferdsmerknad

Gruppere

Du kan velge hvordan du vil se dataene sortertdvidikke pa gnsket kolonneoverskrift eller ved &

klikke pa den sorte pilen til hgyre for kolonnealeiften du gnsker & gruppere etter.

Velg "Grupper etter dette feltet”

Sortere
En del av kolonnene kan du sortere
stigende eller synkende.

Slik gjar du:

Klikk p& kolonneoverskriften for a
skifte mellom stigende og synkende,
eventuelt kan du klikke pa den sorte
pilen pa kolonneoverskriften og velge
"Sorter stigende” eller "Sorter
synkende”.

Merknader

=] Liste
[# 13.02.2012

Fravaer Fravazrsmeldinger Fagwarsler

| kalender (] Detalier

C2HEHY a2

asisgruppe

06.02.2012

Flilstede  Fagoruppekodé Mavn

s "
# Faggruppekode: 2TPR %} Sorter stigende

£} sorter synkende
# Faggruppekode: ZTPP

[EA Kolonmer
# Faggruppekode: ZTPP

=] Grupper etter dette feltet

Yis | grupper

www.ist.com
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Lagre oppsett
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Hvis du har tilpasset oppsettet pa skjermen og

gnsker & bevare det til neste palogging kan delagr=

ved & klikke pa knappen "Lagre kolonneoppsett”

Laagre kolonneoppsett

Hvis du vil ha tilbake standard oppsett kan dukdik
pa knappen "Tilbakestill kolonneoppsett”. Husk a

lagre kolonneoppsett dersom du gnsker & bevare |;

standard oppsett ved neste palogging.

N _-571 &)

Tilbakestill kolonneoppsett

Min profil

Logg deg inn p& vanlig mate, i startmenyen til wanisskjermbildet starter du modulen «Min

profil» ved & klikke pa den.

Du har tilgang til fire faner:

= Personopplysninger (her kan du endre mobiltlf. gmpstadresse)

= Brukerkonto (her kan du endre brukernavn og

= Innstillinger (her kan du velge sprak, reserverg et e-post varsling og at fraveersmeldinger

du har opprettet ikke vises for andre foresatte)

pagsord

= Tilgang (her kan du be om tilgang til flere bara eget kapittel)

Personopplysnlnoger vin profil
Dersom du har fatt et annet
mobiltelefonnummer eller e- Personopplysning
postadresse enn de du la inn da du || £ petaljer
registrerte deg som en foresatt, kan =
du endre dette her. :
Fartiawt,
Skriv inn korrekte data og klikk pa | Hulda
Lagre‘knappen Mellornnavi:
Etternavr:
Sand
Adresze:
Postrr:
Poststed:

er Brukerkonto

= | B

Innstillinger Tilgang

TIf:

Mokiltf:
Q5020500

Telefon arbeid:

E-post:
DIa.nDrdmann@ist.cDm|

www.ist.com
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Brukerkonto
P4 fanen Brukerkonto kan du endre ditt
brukernavn og passord.

1. Skrivinn det gamle brukernavnet
2. Skriv inn det nye brukernavnet
3. KIlikk pa& Lagre-knappen

eventuelt:

1. Skrivinn det gamle passordet

2. Skriv inn det nye passordet

3. Skriv inn det nye passordet en gang til
4. Klikk pa Lagre

Innstillinger

Pa fanen Innstillinger klikker du i
avkrysningsboksen dersom tkiie gnsker &
fa e-post som varsler om at eleven har fat
en ny vurdering, et nytt vurderingsresultat
eller at det er registrert et fraveer.

Du kan hake av for at andre foresatte ikke
skal se fravaersmeldingdu har registrert.

Du kan velge hvilket sprak som skal
benyttes for din palogging. Du velger spra
fra nedtrekksmenyen, deretter klikk pa
Lagre-knappen.

hyper

powered by &

Min profil

Personopplysninger Brukerkonto Innstillinger Tilgang

--| Detaljer

2H

Brukernavn:

hulda
Myt brukernawn:
huldasand|
Gammelt passord :

Myt passord:

Bekreft rytt passord :

N

Min profil

Personopplysninger EBrukerkonto Innstillinger Tilgang

] Generell
2H
ferk av for de hendelser du IKKE gnsker e-post varsel,

[ ved publisering av ny vurdering
[ ved publisering av elevresulkat

[ ved dagens ferste fravasr

[ 1hkee wis frawvaersmeldinger For andre Foresatte

Sprak
Engelsk

www.ist.com
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Detaljert veiledning
Se fraveer

Skifte skolear
For a se fraveer fra tidligere skolear:

. o . . D 1 Ei Hulda Sand #
1. Klikk pa "tannhjul’-knappen til hgyre 1 Er0gget inh som e 2an H

gverst pa verktaylinjen.
2. Du kommer til flik "Innstillinger”. @5' ®
Velg skolear fra nedtrekksmenyen.
3. Du kommer til startmenyen og ma i prot

starte F raveers mod u I en pé nytt Personapplysninger || Erukerkanto || Innstiinger | Tigang || = Innstillinger *
Velg skoledr: 2011/2012 ®
For é komme tilbake til innevaerende Bytte av skoledr medfarer at Spne moduler vil bl ukket. Det valgte skoledr i gielde alle moduler, Start snsket modul fra meryen,

skoledr ma du fglge ovennevnte prosedyre pa nytt.

E-postvarsling om fraveer

Foresatte som har tilgang til applikasjonen ogegrstrert med e-post og bruker-ID kan motta e-
post varsling ved fraveer.

Det er 1 dag 30.05.2011 kl. 07:40 regisctrert fraver pd Ola Hansen
ATl § 5t At e R
et fraveer sendes ved fagrste og velg Fravar for & s= fiers detaljer. S
fraveerstime som blir registrert Med hiisen
inneveerende dag. Det gar kun Ut en @zsz sswme og unssomsskore

post per dag. Det blir ikke sendt e-post pa fraswen er registrert tilbake i tid. (Dette ma foresatt
selv ga inn i modulen for & se, se eget kapitkefost gar kun til foresatte for elever under 18 ar

Se registrert fravaer pa skjerm
@verste del av skjermbildet viser

eleven(e) du har tilgang til. Pa sammeﬁ’ rraver

linje som elevens navn finnes feltet | Barn

«Fraveer 1.termin» og «Fraveer (=] Liste

2.termin» som viser sum fraveer i — —

dager og timer. For & se detaljer, klikk = -2He

pé linken. [[] Mavn  Basisgru... Frareser 1. termin Fraeaer 2. termin
1 Sand...  ZTPPIM < O D?S)

Nytt vindu apnes. Du kan velge om dgmrmrrerse s :

vil se bare fraveer, bade fravaer og e —

tilstedeveerelse eller bare ® R L T DD -

tilstedeveerelse. Hvis du klikker pa + | « woomen v

tegnet vises mer informasjon omdet [ e

registrerte fraveeret.

www.ist.com
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Kun vise fraveer for en tidsperiode/dato

Ga til fane Fraveer og underfane List
Systemet viser siste uke, velg gnsket
fra- og tildato.

Fraveer er merket med rgde trekanter
Heldagsfraveer er merket med
bokstaven H. Det er ogsa felt som
viser hvilken time det gjelder, hvem

[ Fravaer Merknader Fravazrsmeldinger Fagwarsler
% Kalender [ Liste || ET Detaljer
13092011 [8]14022012 E]-’% [E = 2 (2[5 viskun fraveer
Tilstede  Fagoruppekode Heldag Basisgruppe P& vitnemal
= Undervisningsdag: 13.09.2011 {1 ) H*
A ZTPPIMATTPING ... 2TPPIM
= Undervisningsdag: 14.09.2011 {1 } K"
A ZTPPIMA 11PIRZ 2TPPIM ]

som har registrert fraveeret m.m.

Se merknader

»

Fravaarska

Ikke mtt

tilstede men|

Hvis du vil se alle
fraveerskommentarer,
ordensmerknader og atferdsmerknad
samtidig gar du til underfane
Merknader. Du kan velge om
merknadene skal sorteres etter f.eks.

Fravzer ||| Merknader || Fravaersmeldingsr | Fagvarsler

2EYaR@E

O [ Fegsrupssiods - Undervisningsdag  Tidsrom Fraveerskommentar Ordensmerknad
=

= Faggruppekode: 8A/121ENGO00S (1)

[C] 8a121ENGOO0E 24092012 08:05-09:05 rakk kke skolebussen

& Faggruppekode: BA/121MAT0008 (1)

[F] 8anz1MATo00E 24092012 08:15-10:15

= Faggruppekode: 8A/121RLEO0OS (1)

[F] sa121RLED00S 18.09.2012 08:15-10:15 Glemt innlevering

dato eller fag

Atferdsmerknad

Bruk av mobitelefon

Fravaerskommentar

1. Marker gnsket elev
2. Gatil fane Fraveer og
underfane Liste.

Kolonnen Fravaerskommentar méa
veere synlig (s&olonnevisning i

Iilstede  Faggruppekode Fraticl Tiltict Fraveersarsak

@ Undervisningsdag: 13.02.2012 {1 ) K"

A

Fravaer Merknader Fravaersmeldinger Fagwarsler
| kalender [7] Detaljer
o7.0zz01z (/14022012 B2 [E v a (2 0 vis kun fravaer

Fravaerskommentar

ZTPPIMATIRING . 0500 0945 DOK - Dokumentert .. | Rakk ikke toget

kapittel Personlig oppsett)

Ordens- og atferdsmerkna

Det er kolonner med navn:

«T1 Ordensmerknader»

«T2 Ordensmerknader»

«T1 Atferdsmerknader»

«T2 Atferdsmerknader»

Hvis det star et tall pa samme linje
som elevens navn i en av nevnte
kolonner indikerer dette antall
merknader. For & se detaljer, klikk pa
tallet.

d

& Fravaer
Barn

= Liste

=

. BEe

[] Mavn
Mar...

T2 Crdensmerknader

©,

i

1

T2 Atferdsmerknader

www.ist.com
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Se varselbrev

Orden og atferd

| oversiktsbildet ser du antall varselbrev som er

generert

1. Marker eleven. Kolonnen Ordensvarsler qg

Atferdsvarsler ma veere synlige.

2. Tallet indikerer hvor mange varselbrev som.,
er opprettet. Du apner varselbrevet ved a

klikke pa ikonet.

Varsel i fag

1. Marker eleven.

2. Klikk pa fane Fagvarsler i detaljbildet

nedenfor.

| kolonnen Antall varsler viser et tall hvor mange
varselbrev som er genert per fag. Klikk pa taket f

& apne varselbrevet.

Se fravaersmeldinger

£ Fravaer
Barn
|22 Liske
- e

at ) E-SEER*

[] Mawn = Ordensvarsler  Atferdsvarsler
1 [@] mon 1 2
Frawvaer Merknader Fravarsmeldinger Fagvarsler
[ Liste
v a@BEE

Fagnawn Artall varsler

1 Engelsk 1]
2 Marsk, muntlig o
3 Prosjekt til fordypning

Det er mulig for bade laerer, foresatt og elev astegye/se fravaersmeldinger. Ga til fane

Fraveersmeldinger underfane Liste

Frawaer Merknader Fraveersmeldinger Fagwarsler

[E Liste || 5] Detaljer

14022012 4 24022012 Q0 SHY aR@EH
Mawn = Fradata Frakl Tilddato Til kI Helday  Status helding

= Navn: Nylander, Sofia® (4 Fraveersmeldinger)
Mylsnder... 20022012 11:00 20022012 100 G - Godkjert  Elevridsmete
Mylsnder... 16022012 iRl 17022012 2358 7 G - Godkjent  MOT-represertasjon
Mylander... 15022012 0g:00 15.02.2012 09:00 G - Godkjent  tannlegen

Welding fra

Elerv: Sofia Mylander
Lezrer: Line Stramshorg

Foresatt: - Emma Mylander

Ved hjelp av datofeltene kan du velge hvilken pdgidu gnsker & se meldinger for. Feltene viser
om det er meldt inn et heldagsfraveer eller timefgvdu kan lese i feltet melding hva det gjelder,

og se hvem som har meldt inn fraveeret (leerer, @levforesatt).
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Registrere fravaersmelding

Det er tre steder du kan legge inn fraveersmelding:
Metode A:

1)

2) Du far opp en boks hvor dato og tid allerede eylutf -
Skriv inn grunnen til timefraveeret
(fraveersmeldingen)

3) KIlikk pa Lagre og lukk

Metode B:

1) Staifane Kalender, og klikk pa H-ikonet den dage
du skal melde inn heldagsfraveer for

2) Du far opp en boks hvor dato og tid allerede eylitf
samt hake i boksen Heldag. Skriv inn grunnen til
heldagsfraveeret (fraveersmeldingen)

3) Kilikk pa Lagre og lukk

Metode C:

1) Staifane Fraveersmeldinger

2) Klikk pa Ny og en ny linje lages.

3) KIlikk i kolonnene pa& den markerte linjen og velg
dato for fraveeret (velg Fra kl. og Til kl. dersoetd
gjelder timefraveer), sett hake hvis det er et
heldagsfraveer. | kolonnen Melding skriver du inn
grunnen til fraveeret.

4) Klikk pa Lagre-ikonet

Sta i fane Kalender, klikk pa timen eleven
var/skal veere fraveerende
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Fravaer 2TPPIM,/091PINZ003 ONSDAG 01.06.2011 08:00 - 08:45 *
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Fradato: Frakl:
01.06.2011 0g:00
Tildata: Til kl:
01.06.2011 08:45
Heldag:
Melding:
v
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30,05.2011 00:00
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Heldag:
Melding:
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